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Ejercicio de Repaso 
 

1.- Abrimos el WordPad que está en: botón Inicio – Todos los 

Programas – Accesorios - WordPad. 

2.- Escribimos el texto: “Ejercicio de repaso. Los símbolos 

más usados en Internet son @, %, *, ;, - _ /.” 

3.- Guardamos el documento siguiendo los pasos: pinchamos en el 

Menú Archivo – Guardar como … -- Elegimos nuestra carpeta de grupo ( 

g1, g2, g3, ó g4). 

4.- Escribimos el nombre que queramos de documento y le damos al 

botón Guardar.   

5.- Ahora vamos a imaginarnos que nos tenemos que ir a comer. 

Tendremos que salir del ordenador pero sin apagarlo, así cuando volvamos 

seguiremos el trabajo por donde nos hayamos quedado. Haremos lo 

siguiente: pinchamos en botón Inicio – Apagar equipo – Suspender. 

6.- Volvemos a entrar como usuario Curso – javier – Intro. 

7.- Imprimimos el documento: menú Archivo – Imprimir – Imprimir. 

7.- Cerramos nuestro documento de WordPad . 
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Ahora pon el nombre que corresponda en cada flecha. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 El tiempo que sobre lo dedicaremos a practicar el teclado con 

el programa on-line. 

1.- Botón Inicio – Internet. 

2.- Menú Favoritos – Curso Mecanografía. 

3.- Introduce tu e-mail y la contraseña (javier). 

 
 


