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Ejercicio de Repaso

1.- Abrimos el WordPad que esta en: boton Inicio — Todos los
Programas — Accesorios - WordPad.

2.- Escribimos el texto: “Ejercicio de repaso. Los simbolos

mas usados en Internet son @, %, *,;,- _/.”

3.- Guardamos el documento siguiendo los pasos: pinchamos en el
Menu Archivo — Guardar como ... -- Elegimos nuestra carpeta de grupo (
g1, 92, g3, 6 g4).

4.- Escribimos el nombre que queramos de documento y le damos al

boton Guardar.

Guardar como tipo: IDncumentn de Word (*.doc) Cancelar

Mombre de archivo: [HEE=yiRel s j ) Guardar I
k1 ],

¢

5.- Ahora vamos a imaginarnos que nos tenemos que ir a comer,
Tendremos que salir del ordenador pero sin apagarlo, asi cuando volvamos
seguiremos el trabajo por donde nos hayamos quedado. Haremos lo
siguiente: pinchamos en boton Inicio — Apagar equipo — Suspender.

6.- Volvemos a entrar como usuario Curso — javier — Intro.

7.- Imprimimos el documento: menu Archivo — Imprimir — Imprimir.

7.- Cerramos nuestro documento de WordPad .
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Ahora pon el nombre que corresponda en cada flecha.
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El tiempo que sobre lo dedicaremos a practicar el teclado con
el programa on-line.
1.- Boton Inicio — Internet.
2.- Menu Favoritos — Curso Mecanografia.

3.- Introduce tu e-mail y la contrasefa (javier).

Curso de MECANOGRAFIA GRA1

£n pocas haras. .
e-mail:

’ Sies un nueve usuario haga click gqui para regi
Aprenda a teclear correctarmmente con el ordenador

i Pronto estard escribiendo con los 10 dedos v a

; = LT ; - contraseia:

una velocidad gue jamas pudo imaginar. |
’ Contiene 27 lecciones guiadas e interactivas que le

haran progresar paso a paso y a su ritmo via web,
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